
 
            

 
 
 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเสาเภา 
ที ่9/2566 

เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสาร องค์การบริหารส่วนตำบลเสาเภา 
............................................................ 

 

  เพ่ือให้บริการและอำนวยความสะดวกแก่ประชาชน เพ่ือเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของ อปท. ให้
ประชาชนรับทราบ และเพ่ือสอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการ
บ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546 และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ.2540 องค์การบริหารส่วนตำบลเสาเภา  
จึงขอมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานมีรายชื่อดังนี้ 
  

1.นายนิตินัย เอี่ยมชลวิเลิศ นายกองค์การบริหารส่วนตำบล ประธานกรรมการ 
2.นายผดุงศักดิ์ ใจสว่าง รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล รองประธานกรรมการ 
3.นายสุรศักดิ์ วงษ์อำไพวรรณ ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล กรรมการ 
4.ส.ต.ท.บรรจง ผ่อนผัน รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล กรรมการ 
5.นางสาวอังคนา วารี หัวหน้าสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล กรรมการ 
6.นางสาวรุจิรา ไกรแก้ว ผู้อำนวยการกองคลัง กรรมการ 
7.นายวิชชุพงศ์ คุณารักษ์ ผู้อำนวยการกองช่าง กรรมการ 
8.นางสาวภาวนา สมแรง นิติกรชำนาญการ กรรมการ 
9.นายสุขสวัสดิ์ ใจห้าว นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ กรรมการ 
10.นางสาวนาฏฤดี กลับมิตร เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน กรรมการและเลขานุการ 

   

  มีหน้าที่ดังนี้ 
  1. สอดส่องดูแล และให้คำแนะนำ ปรึกษาเกี่ยวกับการดำเนินงานของเจ้าหน้าที่ของรัฐในการ
ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
  2. กำหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอข้อมูลและการบริการข้อมูล
ข่าวสารของราชการ 
  3. พิจารณาวินิจฉัย ประเภทข้อมูลข่าวสารที่ควรจัดเก็บไว้ที่องค์การบริหารส่วนตำบลเสาเภา 
หรือส่งไปยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ ที่กำหนดในพระราชกฤษฎีกาตาม 
กฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
  4. พิจารณาวินิจฉัย ประเภทข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผย หรือข้อมูลข่าวสารที่เป็น 
ความลับของทางราชการ 
  5. ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารของราชการกับ 
หน่วยงานของรัฐหรือเอกชน  
  6. แต่งตั้งคณะกรรมการหรือคณะทำงานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใดๆ  
  7. ดำเนินการเรื่องอ่ืนตามที่นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเสาเภา มอบหมาย โดยแต่งตั้งให้ 
นางสาวนาฏฤดี กลับมิตร ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน เป็นเจ้าหน้าที่ ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
องค์การบริหารส่วนตำบลเสาเภา มีหน้าที่ ดังนี้  
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  1. รวบรวมข้อมูลข่าวสารแต่ละสำนัก/กอง ที่เปิดเผยตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ 
ราชการ พ.ศ. 2540 ไว้ที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนตำบลเสาเภา  
  2. ให้บริการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลเสาเภา แก่ประชาชนที่ขอเข้าตรวจ 
ศึกษา ค้นคว้า ขอสำเนา หรือสำเนาที่มีคำรับรองถูกต้อง  
  3. รับผิดชอบการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมในการให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ตาม 
หลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการบริหารศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนตำบลเสาเภา 
 

  ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง ณ วันที่  4 เดือน มกราคม พ.ศ. 2566 
                                   

 
 
 

            (นายนิตินัย  เอ่ียมชลวิเลศิ) 
             นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเสาเภา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



           
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเสาเภา 
เรื่อง  การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ขององค์การบริหารส่วนตำบลเสาเภา 

............................................................ 
 

  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 9 บัญญัติว่า ภายใต้
ข้อบังคับมาตรา 14 และมาตรา 15 พนักงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยตามที่        
กำหนดไว้  ตามมาตรา 9 (1) – (8) ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้  ทั้ งนี้  ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่
คณะกรรมการกำหนด ซึ่งตามบทบัญญัติดังกล่าว และตามประกาศของคณะกรรมการขอข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ ซึ่งออกโดยอาศัยอำนาจตามบทบัญญัติของกฎหมายดังกล่าว ได้กำหนดให้หน่วยงานของรัฐทุกแห่ง
จะต้องจัดให้มีสถานที ่จัดทำดัชนีและให้มีข้อมูลข่าวสารไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้โดยสะดวก 
 

  ดังนั้น องค์การบริหารส่วนตำบลเสาเภา ขอประกาศจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ณ สำนักงาน
องค์การบริหารส่วนตำบลเสาเภา โดยให้ประชาชนสามารถเข้าตรวจดูได้ใน วันและเวลา ราชการ 
 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 
   ประกาศ ณ วันที่ 4 เดือน มกราคม พ.ศ. 2566 
                                   

 
 
 

            (นายนิตินัย  เอ่ียมชลวิเลศิ) 
      นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเสาเภา 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 


