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   ด้วยปัจจุบันสาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ ้นอย่างต่อเนื ่องและซับซ้อนมากขึ้น 
เนื่องจากความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการ
เปลี่ยนแปลงโครงสร้าง สังคมไทย จากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัย
อยู่ในพื้นที่เสี ่ยงภัยเพิ่มขึ้น ส่งผลให้ ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั ้งภัยธรรมชาติ                
เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจาก การกระทำของมนุษย์เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การ
รั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้งสาธารณภัย หรืออุบัติภัยต่างๆ ที่เกิดขึ้น  งานป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย ซึ่งเป็นหน่วยงานที่มีความสำคัญเป็นอย่างยิ่งในการช่วยเหลือแลบรรเทาสาธารณภัยต่างๆ ที่
เกิดขึ้น เจ้าหน้าที่ผู ้ปฏิบัติงานจึงต้องมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติ อย่างถ่องแท้ จึงจะ
สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็ว มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล   
 

ดังนั้น คณะผู้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้จึงได้รวบรวมเนื้อหาสาระ หน้าที่ลักษณะงาน 
และ ขั้นตอน การปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย จัดทำเป็นรูปเล่มไว้เพื่อใช้เป็นคู่มือในการ
ปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็น การสร้างความเข้าใจและความร่วมมือต่างๆ  จากผู้มีส่วนได้เสีย ในการ
ปฏิบัติงานตามภารกิจหลัก ของหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น เพื ่อให้เข้าใจบทบาทหน้าที่
ลักษณะงาน และขั้นตอนการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยได้ดียิ่งขึ้น และสามารถน ำไป
ปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว เพื่อบรรเทาความ เดือดร้อนแก่ผู้ประสบภัย กรณีฉุกเฉิน งานป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย   
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลเสาเภา 

 
1.หลักการและเหตุผล 
 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจากความ แปรปรวน
ของ ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้าง สังคมไทยจาก
สังคม ชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เสี่ยงภัยมากขึ้น ส่งผลให้ความเสียหาย
จาก สา ธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการกระทําของ
มนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเข้า
ไปให้ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลําดับแรก ก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความ ช่วยเหลือ
ประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กําหนดให้องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นมี
หน้าที่ในการ ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็น ผู้อํานวยการท้องถิ่นใน
การป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่นตน จึงถือเป็นภารกิจสําคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะต้อง
เตรียมความพร้อมใน การป้องกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการ เผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัย ภายหลังจาก สถานการณ์ภัยยุติ 

2. วัตถุประสงค์ 
๑. เพื่อให้การดําเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ขององค์การบริหารส่วนตำบลเสาเภา มี

ขั้นตอนหรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกําหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เก่ียวกับการจัดการงาน ป้องกัน และ

บรรเทาสาธารณภัยที่กําหนดไว้อย่างสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ สามารถลด 

ความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 
๔. เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟ้ืนฟูอย่างทั่วถึงและทันเวลา 
๕. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ  
6. เพ่ือสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามคําศัพท ์
การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆ ที่กําหนดขึ้นล่วงหน้าทั้งทางด้าน โครงสร้าง และที่
มิใช่ด้านโครงสร้าง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่างๆเพื่อหลีกเลี่ยงและลด ผลกระทบ ทางลบจาก    
สาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิด สาธารณภัย  
การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที ่ด ําเนินการ ล่วงหน้าก่อน เกิด             
สาธารณภัย เพ่ือเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบ จากสาธารณภัยได้ อย่าง
ทันการณ์ และมีประสิทธิภาพ 
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การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและ การบริหาร จัดการด้าน
ต่าง ๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่ง การเตรียมความพร้อม รับมือ
และการฟ้ืนฟูบูรณะ                                                            
การฟื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟ้ืนฟูสภาพเพ่ือทําให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับความ เสียหายจาก     
สาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือแก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม รวมทั้งให้ผู้ประสบภัยสามารถดํารงชีวิตตาม
สภาพปกติได้โดยเร็ว                                                                                                            
หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่นของ แต่ไม่หมายความรวมถึง
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                                                                                                      
00000องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนตําบล เทศบาล องค์การบริหารส่วนจังหวัด      
เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง                                                           
00000องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพ้ืนที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนตําบล เทศบาล และองค์กร ปกครองส่วน
ท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง แต่ไม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด และกรุงเทพมหานคร ผู้บัญชาการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง รัฐมนตรีว่าการ กระทรวงมหาดไทย รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทา   
สาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย ผู้อํานวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทา    
สาธารณภัย ผู้อํานวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด                                                                   
00000รองผู้อํานวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด                                                     
00000ผู้อํานวยการอําเภอ หมายถึง นายอําเภอ                                                                                 
00000ผู้อํานวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนตําบล, นายกเทศมนตรี                               
00000ผู้ชว่ยผู้อํานวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                                                    
00000เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นท่ีต่าง ๆ 
ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๔๐                                                           
00000กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทา    
สาธารณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด                                                                                                         
00000.กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทา    
สาธารณภัยในเขตอําเภอ และทําหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย                            
00000กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพ้ืนที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ ป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนตําบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยขึ้นในพ้ืนที่ 

๔. การจัดตั้งกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย                                                                
๔.๑ องค์กรปฏิบัติ                                                                                                                             
๔.๑.๑ กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนตําบลเสาเภาทําหน้าที่เป็นหน่วยงาน
ของผู้อํานวยการท้องถิ่น และให้มีที่ทําการ โดยให้ใช้ที่ทําการ/สํานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลเสาเภา เป็น
สํานักงานของผู้อํานวยการท้องถิ่น มีนายกองค์การบริหารส่วนตําบลเสาเภา เป็นผู้อํานวยการ และมีปลัดและรองปลัด
องค์การบริหารส่วนตําบลเสาเภา เป็นผู้ช่วยผู้อํานวยการ กํานัน ผู้ใหญ่บ้าน และภาคเอกชน ในพ้ืนที่ร่วมปฏิบัติงานใน
กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบ ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การ
บริหารส่วนตําบลเสาเภา และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อ เกิดภัยพิบัติข้ึนในพ้ืนที่ 
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๔.๑.๒ ภารกิจของกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตําบลเสาเภา 

(๑) อํานวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดาเนินการป้องกัน และบรรเทา      
สาธารณภัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตําบลเสาเภา 

(๒) สนับสนุนกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพ้ืนที่ติดต่อ หรือใกล้เคียง หรือเขตพ้ืนที่อ่ืน 
เมื่อได้รับการร้องขอ 

(๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้ง ประสานความร่วมมือ
กับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน 

๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตําบลเสาเภา  

๔.๒.๑ โครงสร้างกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตําบลเสาเภา ประกอบด้วย        
๕ ฝ่าย ได้แก่ 

(๑) ฝ่ายอํานวยการ ทําหน้าที่ อํานวยการ ควบคุมกํากับดูแลในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เป็นไป อย่างมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารในการ ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
ระหว่างกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายที่เกี่ยวข้องให้การติดต่อเป็นไปอย่างรวดเร็ว
ต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลา 

(๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ทําหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทา สาธารณภัย การพัฒนา 
แผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอนงาน ติดตามประเมินผล งานการฝึกซ้อม 
แผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่าง ๆ และงานการจัดทําโครงการเกี่ยวกับการ ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ทําหน้าที่ ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมิน สถานการณ์ที่อาจ เกิดขึ้น วาง
มาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดข้ึน หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อยที่สุด จัดระเบียบ แจ้งเตือน
ภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าว การรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 

(๔) ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะ ทําหน้าที่สํารวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ จัดทําบัญชี ผู้ประสบ สาธารณภัย 
ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย เพื่อให้การสงเคราะห์และฟ้ืนฟู คุณภาพ
ชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งดําเนินการ ฟื้นฟูบูรณะสิ่งที่ชํารุดเสียหายให้ 
กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากท่ีสุด 

(๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ทําหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ความรู้ เกี่ยวกับการ ป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความช่วยเหลือให้แก่สื่อมวลชน 

และประชาชนทั่วไปได้ทราบ 

๔.๓ การบรรจุกําลัง 

๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใช้กําลังเจ้าหน้าที่ขอองค์การบริหารส่วนตําบลเสาเภาเป็นหลัก 

๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพ้ืนที่ใด ให้กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เข้า
ควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าที่และเพ่ือช่วยเหลือประชาชนให้พื้นที่โดยเร็ว และรายงานให้ผู้อํานวยการอําเภอสิชล 
ทราบทันที 

๕. สถานที่ตั้ง 

79 หมู่ที่ 13 ตำบลเสาเภา อำเภอสิชล จังหวัดนครศรีธรรมราช 
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๖. แนวทางปฏิบัติ 

เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับสถานการณ์ สาธารณ
ภัยที่อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้องค์การบริหารส่วน เสาเภา และ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จําเป็นเพื่อการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เหมาะสม
กับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพื้นที่ รวมทั้งการวางแนว ทางการปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญ 
สาธารณภัยและดาเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่กําหนดอย่างสม่ำเสมอเป็น ประจําเพื่อให้เกิดความพร้อมในทุกด้าน
และ ทุกภาคส่วนในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตําบลเสาเภา 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การป้องกันและลดผลกระทบ                          
๑.๑ การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพ้ืนที่ โดย
พิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะห์
ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ                                                     
- จัดทําแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย                        
- จัดทําฐานข้อมูลเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 

๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและ
ระบบสารสนเทศ 

- จัดทําฐานข้อมูลเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย       
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่าง 
หน่วยงานให้มีประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้ ร่วมกัน            
- กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มี หน้าที่ 
ปฏิบัติการ 

๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู้และสร้างความ
ตระหนักด้านการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย 

- สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ให้มีบทบาทในการรณรงค์
ประชาสัมพันธ์เพ่ือปลูกฝังจิตสํานึกด้านความปลอดภัยอย่าง
ต่อเนื่อง                                                                
- เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ ประชาชน 
เกี่ยวกับความปลอดภัยในชีวิตประจําวัน พัฒนารูปแบบและ
เนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ ให้ชัดเจนเข้าใจง่าย 
เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมาย แต่ละ กลุ่ม และเป็นที่
น่าสนใจ                                                               
- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการ ป้องกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคส่วนทั้งภาครัฐภาคเอกชน
และอาสาสมัครต่างๆ มีส่วนร่วมในการรณรงค์ในเรื่อง ความ
ปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 

๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้านโครงสร้าง
และเครื่องหมาย สัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นที่รองรับน้ำและกักเก็บน้ำสัญญาณเตือนภัย         
- สร้างอาคารหรือสถานที่เพ่ือเป็นสถานที่หลบภัย สําหรับ
พ้ืนที่ที่การหนีภัยทําได้ยาก หรือไม่มีพ้ืนที่หลบภัยที่เหมาะสม
ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพ่ือการส่งกําลังบํารุง หรือเส้นทาง
ไปสถานที่หลบภัยให้ใช้การได้ 
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การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน  
วัตถุประสงค์ 

๑. เพ่ือดําเนินการระงับภัยที่เกิดข้ึนให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการ ประสาน 
ความร่วมมือจากทุกภาคส่วน 

๒. เพื่อรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 
หลักการปฏิบัติ  

คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
องค์การบริหารส่วนตําบลเสาเภา หรือกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อําเภอสิชล และ หน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง ดําเนินการตามขั้นตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 

1. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. การแจ้งเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจ้งเตือน ภัย
แจ้งเหตุให้ประธานคณะกรรมการป้องกัน และบรรเทา สาธารณ
ภัยหมู่บ้าน / ชุมชน และ ผู้อํานวยการท้องถิ่น / ผู้ที่ผู้อํานวยการ
ท้องถิ่น มอบหมายทราบ โดยทางวิทยุ สื่อสาร / โทรศัพท์ 
- วิทยุสื่อสารความถ่ี ๑๖๒.๕๒๕ MHz 
- โทรศัพท์สายด่วน ๐-๗536-7025 

2. การระงับเหตุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
หมู่บ้าน/ ชุมชน/ อปพร./ มิสเตอร์เตือนภัย/ OTOS/ 
อาสาสมัคร ต่างๆเข้าระงับเหตุ ตามแผนป้องกันและ บรรเทาสา
ธารณภัยชุมชน 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๓. การประสานหน่วยงานต่าง ๆ กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพ้ืนที่ / 

ข้างเคียง 
- วิทยุสื่อสาร ความถี่ ๑๖๒.๕๒๕ MHz 
- โทรศัพท์สายด่วน ๑๖๖๙ หรือ ๐-๗536-7025  
- กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน/ชุมชนในการระงับภัย 
ให้ ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทา       
สาธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน รายงานต่อผู้อํานวยการ 
ท้องถิ่น เพื่อขอความช่วยเหลือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-8- 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
6. การรายงานสถานการณ์ จ ัดเตร ียมเจ ้าหน ้าท ี ่ เพ ื ่อรายงานสถานการณ์ให ้กอง 

อํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ และ กอง
อํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดทราบ 
จนกระท่ังสถานการณ์ภัยสิ้นสุด 

7. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอํานวยการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อปท. ข้างเคียง / ส่วน 
ราชการ ต่าง ๆ ในพ้ืนที่ / องค์กรสาธารณกุศล 
ภาคเอกชน หร ือ กองอํานวยการป้องกันและบรรเทา          
สาธารณภัยระดับเหนือข้ึนไป 
- วิทยุสื่อสาร ความถี่ ๑๖๒.๕๒๕ MHz  
- โทรศัพท์สายด่วน ๐-7536-7025 

8. การอพยพ เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจําเป็นต้องอพยพ ให้ ดําเนินการ
อพยพเคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ 

3. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิ่นจะควบคุ้มได้ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถิ่น 
จะรับสถานการณ์ได้ ให้รายงานต่อผู้อำนวยการ อำเภอ เพ่ือ
ส่งมอบการควบคุมสถานการณ์ต่อไป 

การอพยพ 

วัตถุประสงค์ 
เพ่ือเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐและสามารถดำเนินการ 

อพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู่ สถานที่ปลอดภัยได้
อย่าง มีประสิทธิภาพ และเพ่ือเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัยและ สามารถให้การบริการ
ประชาชนได้ 

หลักการปฏิบัติ 
๑. การเตรียมการอพยพ หลักการปฏิบัติ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1.จัดทำผนอพยพในพ้ืนที่เสี่ยงจากสาธารณภัย ประชุมผู้ที่เกี่ยวข้อง 
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  3. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. เรียกประชุมกองอํานวยการป้องกันและบรรเทา     
สาธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน เมื่อได้รับข้อมูล แจ้ง
เตือน จากอําเภอ / หมู่บ้าน / ข้อมูลเครื่อง 
วัดปริมาณน้าฝน / มิสเตอร์เตือนภัย 

เรียกประชุมกองอํานวยการป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัย องค์การบริหารส่วนตําบลเสาเภา 

๒. เตรียมความพร้อม / เตรียมพร้อมระบบเตือน ภัย 
ทั้งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสารโทรศัพท์มือถือ 
หรือ ระบบเตือนภัยที่มีอยู่ใน ท้องถิ่น) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

3.ติดตามสถานการณ์จากทางราชการ สื่อมวลชน 
และอาสาสมัครเตือนภัย 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบล    
เสาเภา 

4. ตรวจสอบข้อมูลที่จําเป็นในพื้นที่ท่ีประสบภัย -บัญชีรายชื่อผู้อพยพ 
-บัญชีจำนวนและชนิดของสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ 
-ยานพาหนะ 
-อาหารที่สำรองไว้สำหรับคนและสัตว์เลี้ยง 
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