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การเขียนโครงการ 
โครงการ (Project) เป็นส่วนหน่ึงของกิจกรรมในหน่วยงาน การเขียนโครงการเป็นการ

เขียน เพื่อประโยชน์ในการดาํเนินงาน เพราะมีส่วนช่วยให้เกิดการวางแผนการทาํงาน การศึกษา การริเร่ิม 
ปฏิบติังานใหม่ ดงันั้นโครงการย่อมมีบทบาทสําคญัต่อการปฏิบติังานของหน่วยงาน จึงควรมีแนวทางใน
การจดัทาํงบประมาณท่ีเหมาะสมเพื่อการขออนุมติัและดาํเนินงานต่อไป 
ความหมายของโครงการ 

พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน พุทธศักราช 2525 ได้ให้ความหมายของคําว่า 
“โครงการ หมายถึงแผนหรือเคา้โครงตามท่ีกาํหนดไว้ นกัการศึกษา นกัการตลาด และนกักฎหมายมีการให้
คาํจาํกดัความของความหมายของโครงการ ไวม้ากมายทั้งซ่ึงเป็นไปในแนวทางเดียวกนัพอสรุปไดว้า่ 

โครงการ คือ กิจกรรมหรือแผนงานท่ีเป็นหน่วยอิสระหน่ึงท่ีสามารถทาํการวิเคราะห์
วางแผนและนาํไปปฏิบติัพร้อมทั้งมีลกัษณะแจง้ชดัถึงจุดเร่ิมตน้และจุดส้ินสุด โดยแผนสําหรับกิจการต่างๆ
ตอ้งระบุวตัถุประสงคต์ามระยะเวลาท่ีกาํหนด 

โครงการ คือ การวางแผนล่วงหนา้ท่ีจดัทาํขึ้นอยา่งมีระบบประกอบดว้ยกิจกรรมยอ่ยหลาย 
กิจกรรมท่ีตอ้งใชท้รัพยากรในการดาํเนินงาน และคาดหวงัท่ีจะไดผ้ลตอบแทนอยา่งคุม้ค่า แต่ละโครงการ 
มีเป้าหมายเพื่อการผลิตหรือการใหบ้ริการเพื่อเพิ่มพูนสมรรถภาพของแผนงาน 

โครงการ หมายถึง แผนงานย่อย แผนการดาํเนินงานหรือกิจกรรมท่ีจะนาํไปปฏิบติัได้โดย 
มีวตัถุประสงคใ์นการดาํเนินงานอย่างชดัแจง้ มีระยะเวลาเร่ิมตน้ มีระเบียบแบบแผนในการปฏิบติัเพื่อเป็น 
แนวทางการปฏิบติัให้เป็นไปตามเป้าหมายท่ีกาํหนด ดงันั้นโครงการจึงเป็นส่วนสําคญัส่วนหน่ึงของการ
วางแผนท่ีจะทาํใหอ้งคก์รบรรลุวตัถุประสงคต์ามเป้าหมาย 
ประโยชน์ของโครงการ 

การเขียนโครงการจะต้องมีการเสนอความคิดเห็นอย่างถูกต้อง มีเหตุผล แสดงถึง
รายละเอียดได ้อยา่งชดัเจน โดยมิไดค้าํนึงถึงตวับุคคลผูป้ฏิบติัโครงการ เพื่อใหก้ารปฏิบติังานสามารถบรรลุ
จุดประสงค์ตามท่ีหวงัไวไ้ด ้โครงการท่ีถูกตอ้งชดัเจนจะช่วยให้เกิดประโยชน์แก่หน่วยงานหลายประการ
ดว้ยกนั ไดแ้ก่  

1. ช่วยอาํนวยความสะดวกแก่ผูอ่้านใหมี้ความเขา้ใจในเน้ือหาสาระตามเจตนาของผูเ้ขียนโครงการ 
เน้ือหาสาระไดอ้ยา่งถูกตอ้งชดัเจนและตรง 

2. ช่วยประหยดัเวลาแก่ผูอ้นุมติัดว้ยการใชเ้วลาอ่านเพียงเลก็นอ้ยก็สามารถท่ีจะตดัสินใจได ้
  3. ช่วยใหก้ารปฏิบติังานตามโครงการเป็นไปตามวตัถุประสงคแ์ละเป้าหมายท่ีกาํหนดไว ้ 

4. เป็นการแสดงถึงประสบการณ์การทาํงานของผูเ้ขียนโครงการ 
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ลกัษณะสําคัญของโครงการ 
การเขียนโครงการ มีลกัษณะการเขียนแตกต่างไปจากการเขียนประเภทอ่ืน ๆ โครงการท่ีดีควรมี 

ลกัษณะดงัต่อไปน้ี 
1. ตอ้งมีระบบ (System) โครงการตอ้งประกอบด้วยส่วนต่าง ๆ ท่ีมีความสัมพนัธ์เก่ียวขอ้งเป็น 

กระบวนการ ถา้ส่วนใดเปลี่ยนแปลงไป จะเกิดการเปลี่ยนแปลงในส่วนอ่ืน ๆ ตามไปดว้ย 
2. ตอ้งมีวตัถุประสงค์ชดัเจน (Clear Objective) โครงการตอ้งกาํหนดวตัถุประสงค์สอดคลอ้งกบั 

ความเป็นมาของโครงการ มีความเป็นไปไดช้ดัเจน และเป้าหมายของโครงการตอ้งประกอบดว้ยเชิงปริมาณ 
และเชิงคุณภาพ 

3. ต้องเป็นการดําเนินงานในอนาคต (Future Operation) เน่ืองจากการปฏิบัติงานท่ีผ่านมามี 
ขอ้บกพร่อง จึงควรแกไ้ขและปรับปรุงโครงการจึงเป็นการดาํเนินงานเพื่ออนาคต 

4. เป็นการทาํงานชัว่คราว (temporary task) โครงการเป็นการทาํงานเฉพาะกิจเป็นคราว ๆ เพื่อแกไ้ข 
ปรับปรุง และพฒันาไม่ใช่การทาํงานท่ีเป็นการทาํงานประจาํ หรืองานปกติ 

5. มีกาํหนดระยะเวลาท่ีแน่นอน (Definitely Duration) โครงการตอ้งกาํหนดระยะเวลาท่ีแน่นอน 
โดยกาํหนดเวลาเร่ิมตน้ และเวลาท่ีส้ินสุดให้ชัดเจน ถา้ไม่กาํหนดเวลา หรือปล่อยให้โครงการดาํเนินไป 
เร่ือย ๆ ยอ่มไม่สามารถประเมินผลสาํเร็จได ้ซ่ึงจะกลายเป็นการดาํเนินงานตามปกติ 

6. มีลักษณะเป็นงานท่ีเร่งด่วน (Urgently task) โครงการต้องเป็นกิจกรรมท่ีจัดขึ้น เพื่อสนอง 
นโยบายเร่งด่วนท่ีตอ้งการจะพฒันางานใหก้า้วหนา้อยา่งรวดเร็ว ทนัต่อเหตุการณ์ หรือเป็นงานใหม่ 

7. ตอ้งมีตน้ทุนการผลิตต่าํ (Low Cost) การดาํเนินงานตามโครงการตอ้งมีการใช้ทรัพยากรหรือ 
งบประมาณ โครงการจะมีประสิทธิภาพต่อเม่ือมีการลงทุนนอ้ย แต่ไดรั้บประโยชน์สูงสุด 

8. เป็นการริเร่ิมหรือพฒันางาน (Creativity or Developing) โครงการตอ้งเป็นความคิดริเร่ิมท่ีแปลก
ใหม่ เพื่อแกปั้ญหาและอุปสรรค และพฒันางานใหเ้จริญกา้วหนา้ 
องค์ประกอบของโครงการ 

องคป์ระกอบพื้นฐานในโครงการแต่ละโครงการนั้นควรจะมีดงัน้ี 
1. ช่ือโครงการ ให้ระบุช่ือโครงการตามความเหมาะสม มีความหมายชดัเจนและเรียกเหมือนเดิมทุก 

คร้ังจนกวา่โครงการจะแลว้เสร็จ 
2. หลกัการและเหตุผล ใช้ช้ีแจงรายละเอียดของปัญหาและความจาํเป็นท่ีเกิดขึ้นท่ีจะต้องแก้ไข

ตลอดจนช้ีแจงถึงผลประโยชน์ท่ีจะได้รับจากการดาํเนินงานตามโครงการและหากเป็นโครงการท่ีจะ
ดาํเนินการตามนโยบาย หรือสอดคลอ้งกบัแผนจงัหวดัหรือแผนพฒันาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ หรือ 
แผนอ่ืน ๆ ก็ควรช้ีแจงด้วย ทั้ งน้ีผูเ้ขียนโครงการ บางท่านอาจจะเพิ่มเติมข้อความว่าถ้าไม่ทาํโครงการ
ดังกล่าวผลเสียหายโดยตรง หรือผลเสียหายในระยะยาวจะเป็นอย่างไร เพื่อให้ผูอ้นุมติัโครงการได้เห็น
ประโยชน์ของโครงการกวา้งขวางขึ้น 
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3. วตัถุประสงค ์เป็นการบอกใหท้ราบวา่ การดาํเนินงานตามโครงการนั้นมีความตอ้งการใหอ้ะไร 
เกิดขึ้น วตัถุประสงคท่ี์ควรจะระบุไวค้วรเป็นวตัถุประสงคท่ี์ชดัเจน ปฏิบติัไดแ้ละวดัและประเมินผลได ้ใน 
ระยะหลงั ๆ น้ีนกัเขียนโครงการท่ีมีผูนิ้ยมชมชอบมกัจะเขียนวตัถุประสงคเ์ป็นวตัถุประสงคเ์ชิง 

พฤติกรรม คือเขียนให้เป็นรูปธรรมมากกว่าเขียนเป็นนามธรรม การทาํโครงการหน่ึง ๆ อาจจะมี 
วตัถุประสงคม์ากกว่า 1 ขอ้ได ้แต่ทั้งน้ีการเขียนวตัถุประสงคไ์วม้าก ๆ อาจจะทาํให้ผูป้ฏิบติัมองไม่ชัดเจน 
และอาจจะดาํเนินการใหบ้รรลุวตัถุประสงคไ์ม่ได ้ดงันั้นจึงนิยมเขียนวตัถุประสงคท่ี์ชดัเจน-ปฏิบติัได-้วดัได ้
เพียง 1-3 ขอ้ 

4. เป้าหมาย ใหร้ะบุวา่จะดาํเนินการส่ิงใด โดยพยายามแสดงใหป้รากฏเป็นรูปตวัเลขหรือจาํนวนท่ี 
จะทาํไดภ้ายในระยะเวลาท่ีกาํหนด การระบุเป้าหมาย ระบุเป็นประเภทลกัษณะและปริมาณ ใหส้อดคลอ้งกบั 
วตัถุประสงคแ์ละความสามารถในการทาํงานของผูรั้บผิดชอบโครงการ 

5. วิธีดาํเนินการ หรือกิจกรรม หรือขั้นตอนการดาํเนินงาน คืองานหรือภารกิจซ่ึงจะตอ้งปฏิบติัใน 
การดาํเนินโครงการใหบ้รรลุตามวตัถุประสงค ์ในระยะการเตรียมโครงการจะรวบรวมกิจกรรมทุกอยา่งไว ้
แลว้นาํมาจดัลาํดบัวา่ควรจะทาํส่ิงใดก่อน-หลงั หรือพร้อม ๆ กนั แลว้เขียนไวต้ามลาํดบั จนถึงขั้น สุดทา้ยท่ี
ทาํใหโ้ครงการบรรลุวตัถุประสงค ์

6. ระยะเวลาการดาํเนินงานโครงการ คือการระบุระยะเวลาตั้งแต่เร่ิมตน้โครงการจนเสร็จส้ิน 
โครงการปัจจุบนันิยมระบุ วนั-เดือน-ปี ท่ีเร่ิมตน้และเสร็จส้ิน การระบุจาํนวน ความยาวของโครงการ เช่น    
6 เดือน 2 ปี โดยไม่ระบุเวลาเร่ิมตน้-ส้ินสุด เป็นการกาํหนดระยะเวลาท่ีไม่สมบูรณ์ 

7. สถานท่ีดาํเนินงาน คือเป็นการระบุสถานท่ีการดาํเนินโครงการ เพื่อใหท้ราบวา่หน่วยงานจะ 
ดาํเนินงานท่ีใดบา้ง 

8. งบประมาณ เป็นประมาณการค่าใชจ่้ายทั้งส้ินของโครงการ ซ่ึงควรจาํแนกรายการค่าใชจ่้ายได ้
อยา่งชดัเจน งบประมาณอาจแยกออกไดเ้ป็น 2 ประเภท คือ 

- เงินงบประมาณของ อบต. 
- เงินอุดหนุนจากหน่วยงานอ่ืน 
การระบุยอดงบประมาณ ควรระบุแหล่งท่ีมาของงบประมาณดว้ย นอกจากน้ีหวัขอ้น้ี

สามารถระบุ ทรัพยากรอ่ืนท่ีตอ้งการ เช่น คน วสัดุ ฯลฯ 
9. หน่วยงานท่ีใหก้ารสนบัสนุน เป็นการใหแ้นวทางแก่ผูอ้นุมติัและผูป้ฏิบติัวา่ในการดาํเนินการ 

โครงการนั้น ควรจะประสานงานและขอความร่วมมือกบัหน่วยงานใดบา้ง เพื่อบรรลุวตัถุประสงคท่ี์ตั้งไว ้
10. การประเมินผล บอกแนวทางวา่การติดตามประเมินผลควรทาํอยา่งไรในระยะเวลาใดและใช ้

วิธีการอยา่งไรจึงจะเหมาะสม ซ่ึงผลของการประเมินสามารถนาํมาพิจารณาประกอบการดาํเนินการ เตรียม 
โครงการท่ีคลา้ยคลึงหรือเก่ียวขอ้งในเวลาต่อไป 
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11. ผลท่ีคาดวา่จะไดรั้บ เม่ือโครงการนั้นเสร็จส้ินแลว้ จะเกิดผลอยา่งไรบา้งใครเป็นผูไ้ดรั้บเร่ืองน้ี 
สามารถเขียนทั้งผลประโยชน์โดยตรงและผลประโยชน์ในดา้นผลกระทบของโครงการดว้ยได ้
การเขียนโครงการให้น่าอ่าน 

หลกัง่ายๆ แต่สาํคญัในการเขียนโครงการใหน่้าอ่าน และไดรั้บการพิจารณาอนุมติัจาก กรรมการ มี
หวัใจสาํคญั ดงัน้ี 

ด้านเน้ือหา 
- ใชภ้าษากระชบั ใชป้ระโยคสั้นๆ ไม่ซบัซอ้น ชดัเจนในเน้ือหาท่ีตอ้งการส่ือสาร 
- ใชค้าํง่าย ธรรมดา ตรงไปตรงมา พยายามหลีกเล่ียงคาํถามท่ีกาํกวม ซ่ึงตอ้งแปลความอีกท่ี หน่ึง 

หรืออาจทาํให้เขา้ใจไม่ตรงกนั 
- นาํเสนออยา่งมีขั้นตอน อ่านทบทวนใหแ้น่ใจวา่ลาํดบัเน้ือหาไวอ้ยา่งสอดคลอ้งต่อเน่ืองกนั 
- เล่าเร่ืองยากใหเ้ขา้ใจง่าย เน้ือหาส่วนใดมีความซบัซอ้น ควรสรุปออกมาในรูปตาราง ภาพประกอบ 

หรืออ่ืนๆ ใหเ้ขา้ใจไดง้่าย 
ด้านรูปแบบ 
- มีระเบียบ เรียงลาํดบัหวัขอ้ ยอ่หนา้ ใหต้่อเน่ืองเห็นเป็นหมวดหมู่ชดัเจน 
- มีพื้นท่ีพกัสายตาเวน้บรรทดั ช่องไฟตามมาตรฐานหลกัการเขียนใชเ้คร่ืองหมายวรรคตอน อยา่ง

ถูกตอ้ง เวน้ท่ีวา่งบา้งเพื่อให้ผูอ่้านสบายตา 
ลกัษณะของโครงการท่ีดี 

โครงการเป็นกิจกรรมท่ีจัดทําขึ้ น เพื่อการปฏิบัติภารกิจให้บรรลุเป้าหมายอย่างมี
ประสิทธิภาพ โครงการท่ีดีย่อมมีผลตอบแทนหน่วยงาน หรือองคก์ารอยา่งคุม้ค่า ลกัษณะของโครงการท่ีดีมี
ดงัต่อไปน้ี  

1. สามารถแกปั้ญหาองคก์ร หรือหน่วยงานได ้
2. มีประสิทธิภาพ และก่อใหเ้กิดผลตอบแทนคุม้ค่า  
3. รายละเอียดของโครงการตอ้งสอดคลอ้ง และสัมพนัธ์กนั  
4. วตัถุประสงค ์และเป้าหมายตอ้งชดัเจน และมีความเป็นไดสู้ง 
5. สามารถสนองความตอ้งการขององคก์ร และหน่วยงานไดอ้ยา่งดี 
6. สามารถนาํไปปฏิบติัไดส้อดคลอ้งกบัแผนงาน 
7. กาํหนดขึ้นจากขอ้มูลท่ีมีความเป็นจริง และไดรั้บการวิเคราะห์อยา่งรอบคอบ 
8. ตอ้งไดรั้บการสนบัสนุนดา้นทรัพยากร หรือค่าใชจ่้ายอยา่งเหมาะสม 
9. ตอ้งมีระยะเวลาการดาํเนินโครงการชดัเจน 
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ขั้นตอนการดําเนินการจัดโครงการ 
ช่วงก่อนการจัดโครงการ เอกสารท่ีจําเป็นมีดังต่อไปนี้ 
1. บนัทึกขอ้ความขออนุมติัจดัโครงการ โดยในเน้ือหาให้ระบุ 
    - ช่ือโครงการ 
    - วตัถุประสงคใ์นการจดั 
    - วนั เวลา สถานท่ีในการจดัโครงการ 
    - แหล่งงบประมาณ และมูลค่าเงินรวมท่ีใช้ 
2. สาํเนาเอกสารโครงการท่ีจะดาํเนินการจดั 
3. กาํหนดการโครงการ เป็นเอกสารท่ีแสดงรายละเอียดในวนัท่ีจดัโครงการจริง ซ่ึงจะตอ้งระบุ 

ช่วงเวลาของแต่ละกิจกรรม การเดินทาง การรับประทานอาหาร เป็นตน้ 
4. เอกสารสัญญายมืเงิน (ถา้มี) โดยจะตอ้งแนบสาํเนาการอนุมติัจดัโครงการและสาํเนาเอกสาร 

โครงการ และโดยปกติจะอนุมติัเงินยมืก่อนการจดัโครงการจริง 3 วนั เอกสารเสริมอ่ืนๆ เช่น  
- บนัทึกขอ้ความขออนุมติัจดัโครงการ 
- เอกสารเชิญวิทยากร 
- ฯลฯ 

**ทั้งน้ีก่อนการจดัโครงการควรจะตอ้งมีการติดต่อประสานงานต่าง ๆ  ไวใ้นเบ้ืองตน้ให้เป็นท่ีเรียบร้อยก่อนแลว้** 
ช่วงระหว่างการจัดโครงการ 
โดยปกติช่วงระหวา่งการจดัโครงการจะไม่มีเอกสารอ่ืนเพิ่มเติม แต่เพื่อการเตรียมการในการจดั

โครงการในอนาคต ควรไดมี้การจดัเก็บเอกสารต่างๆไว ้เช่น - เอกสารใบลงช่ือผูเ้ขา้ร่วมโครงการ 
- เอกสารประกอบโครงการ หรือ เอกสารประกอบการอบรม 
- เอกสารการเงิน ไดแ้ก่ ใบสาํคญัรับเงิน เอกสารเชิญวิทยากร สาํเนาบตัรประชาชนผูรั้บเงินเป็นตน้ 
- เอกสารแบบประเมินโครงการ 
- เอกสารเกียรติบตัรผูเ้ขา้ร่วมโครงการ 
นอกจากนั้นการจดักิจกรรมจาํเป็นท่ีจะตอ้งมีการเก็บภาพถ่ายการจดักิจกรรมไวเ้พื่อเป็นหลกัฐาน

การจดั โครงการ และการจดัซ้ือจดัจา้งต่างๆ ในโครงการด้วย เช่นภาพถ่ายป้ายโครงการ อาหารว่างและ
เคร่ืองด่ืม อาหารกลางวนั และภาพถ่ายอ่ืนๆ ในโครงการ 

ช่วงหลงัการจัดโครงการ 
ภายหลังการจัดโครงการเสร็จส้ิน จะต้องทาํการจัดเตรียมเอกสารการเงิน และสรุปผลการจัด

โครงการ ดงัน้ี 
1. เอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบังานการเงินและพสัดุ (สาํหรับโครงการท่ียมืเงินจะตอ้งเร่งการท่ียมืเงิน

จะตอ้งเร่งรีบดาํเนินการส่งใชเ้งินยมืภายใน 15 วนั) 
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- ใบส่งของ/ใบรับของ ใบเสร็จรับเงิน 
- ใบสาํคญัรับเงินของวิทยากร พร้อมกบัสาํเนาบตัรประชาชนและเซ็นรับรองสาํเนาดว้ย  
- ใบเซ็นซ่ือผูเ้ขา้ร่วมโครงการฉบบัจริง (สาํหรับโครงการท่ีมีค่าอาหาร) 
- บนัทึกขอ้ความขอเบิกค่าตอบแทนพนกังาน 
- เอกสารการปฏิบติังานนอกเวลาปกติ 
- ฯลฯ 

ท้ังนีใ้นการส่งเอกสารท้ังหมดนั้นจะต้องแนบกับสาํเนาโครงการไปพร้อมกันด้วย 
2. รายงานผลการจดัโครงการและสรุปผลการดาํเนินการโครงการ เอกสารประกอบดว้ย 
- บนัทึกรายงานการดาํเนินโครงการ เสนอผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบัขั้น  
- เอกสารสรุปผลการจดัโครงการ 

ข้อพงึสังเกตในการจัดโครงการ 
1. การซ้ือของในการจดัโครงการตอ้งพึงระวงัใบสาํคญัรับเงิน ดงัน้ี  
- ช่ือท่ีอยู่ร้านคา้ หรือผูจ้าํหน่ายสินคา้ 
- ช่ือท่ีอยูข่องหน่วยงาน 
- เล่มท่ี และเลขท่ีของใบสาํคญัรับเงิน 
- รายการขอ้มูลและจาํนวนเงินท่ีคิด 
- รายการมูลค่าสินคา้ท่ีเป็นตวัอกัษร ถา้ไม่มีเศษสตางค ์ตอ้งมีคาํวา่ถว้น 
- รายเซ็นผูรั้บเงิน 
- ทุก ๆ จุดท่ีกล่าวมาขา้งตน้ ถา้หากมีจุดท่ีผิดตอ้งมีการแกไ้ขและลงช่ือผูรั้บเงินกาํกบั  
2. วนัท่ีท่ีระบุในใบสาํคญัรับเงิน ตอ้งหลงัวนัท่ีท่ีไดรั้บการอนุมติัให้จดัโครงการ 
3. การยมืเงินค่าวิทยากรตอ้งระบุวนัท่ีจ่ายเงินในวนัท่ีจดัโครงการ และส่งใชเ้งินยมืภายใน 15 วนัทาํการ 
4. การถวัเฉล่ียเงินโครงการ ในการจดัโครงการบางคร้ังงบประมาณท่ีไดเ้สนอไปบางหัวขอ้อาจใช ้ไม่หมด 
ในขณะเดียวกนัหมวดอ่ืนอาจไม่เพียงพอ ดงันั้นจาํเป็นจะตอ้งมีการถวัเฉล่ียเงินระหวา่งหมวดตอ้งไม่เกินกวา่
ท่ีเสนอของบประมาณไวใ้นตอนเสนอขอจดัโครงการ และหมวดค่าอาหารต่างๆ จะไม่สามารถขอถวัจาก
หมวดอ่ืนได ้ทั้งน้ีเป็นไปตามระเบียบ 
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ตัวอย่างแบบฟอร์มการเขียนโครงการ 

โครงการ ................................................... 
 
1. ช่ือโครงการ   
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

2. หลกัการและเหตุผล 
 ………………………………………………………………………………………….………… 
   …………………………………………………………………………………………………………… 
   …………………………………………………………………………………………………………… 
   …………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………….………… 
   …………………………………………………………………………………………………………… 
   …………………………………………………………………………………………………………… 
   …………………………………………………………………………………………………………… 
3. วัตถุประสงค์ 

………………………………………………………………………………………….………… 
   …………………………………………………………………………………………………………… 
   …………………………………………………………………………………………………………… 
   …………………………………………………………………………………………………………… 
4. เป้าหมาย 
เชิงปริมาณ  ………………………………………………………………………………………………. 
เชิงคุณภาพ  ………………………………………………………………………………………………. 
5. สถานท่ีดําเนินงาน 
  ……………………………………………………………………………………………………………. 
6. ระยะเวลาดําเนินโครงการ 
เร่ิม   ……………………………………………………………………………………………………… 
ส้ินสุดโครงการ     ………………………………………………………………………………………… 
7. วิธีดําเนินงาน 

………………………………………………………………………………………….………… 
   …………………………………………………………………………………………………………… 
   …………………………………………………………………………………………………………… 
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8. งบประมาณ 
แหล่งงบประมาณ ……………………………………………………………………………………………. 
งบประมาณทั้งส้ิน …………………………………. บาท เป็นค่าใชจ่้าย ดงัน้ี 
1. …………………………………………………………………………………………………………….. 
2. …………………………………………………………………………………………………………….. 
3. …………………………………………………………………………………………………………….. 
โดยขอถัวจ่ายทุกรายการตามท่ีจ่ายจริง 
9. หน่วยงาน / ผู้รับผิดชอบ 
 ………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………. 
10. การติดตามประเมินผล 
 ............................................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................... 
11. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 

………………………………………………………………………………………….………… 
   …………………………………………………………………………………………………………… 
   …………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 

ลงช่ือ ……………………………….... ผูเ้สนอโครงการ 
       (....................................................) 
ตาํแหน่ง .............................................. 
 
ลงช่ือ ……………………………….... ผูเ้ห็นชอบโครงการ 
       (....................................................) 
ตาํแหน่ง .............................................. 
 
ลงช่ือ ……………………………….... ผูอ้นุมติัโครงการ 
       (....................................................) 
ตาํแหน่ง ............................................. 


