
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเสาเภา 
เรื่อง  คู่มือส าหรับประชาชนขององค์การบริหารส่วนต าบลเสาเภา ซึ่งออกตามความใน 

พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 

  ตามท่ีได้มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558  โดยก าหนดให้ส่วนราชการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการ
พิจารณาอนุมัติ  อนุญาต  การจดทะเบียน  การขึ้นทะเบียน  การรับแจ้ง  การให้ประทานบัตรอนุญาตและการ
อาชญาบัตร  และปิดประกาศคู่มือส าหรับประชารชนดังกล่าวเผยแพร่  ณ  สถานที่ที่ยื่นค าขอของส่วนราชการ
และการเผยแพร่ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  ตามความในมาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวก
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558  จึงก าหนดให้มีประกาศเก่ียวกับการจัดท าคู่มือส าหรับ
ประชาชนในส่วนขององค์การบริหารส่วนต าบลเสาเภา  ดังนี้ 
  1. ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเสาเภา เรื่อง คู่มือส าหรับ
ประชาชนขององค์การบริหารส่วนต าบลเสาเภา ซึ่งออกตามความในพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558” 
  2. ประกาศฉบับนี้ ให้ปิดประกาศไว้ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเสาเภา และให้ 
เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลเสาเภา www.saophao.go.th 
  3. คู่มือส าหรับประชาชนฯ ตามประกาศฉบับนี้ ประกอบด้วย คู่มือส าหรับประชาชน จ านวน 
62 คู่มือ รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้ายประกาศ ดังนี้ 
 3.1 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 1 ขั้นตอน
ออกค าสั่งรับค าขอรับใบอนุญาต) 
 3.2 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 2 ขั้นตอน
ออกใบอนุญาต) 
 3.3 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 1  ขั้นตอนออกค าสั่ง
รับค าขอรับใบอนุญาต) 
 3.4  การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 2 ขั้นตอนออก
ใบอนุญาต) 
 3.5 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
 3.6 การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
 3.7 การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
 3.8 การแจ้งเริ่มประกอบกิจการหลังหยุดด าเนินงานติดต่อกันเกินกว่าหนึ่งปี (โรงงาน)
 3.9 การแจ้งเริ่มประกอบกิจการหลังหยุดด าเนินงานติดต่อกันเกินกว่าหนึ่งปี (โรงงาน) 
 3.10 การแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 
  3.11 การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
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 3.12 การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
 3.13  การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
 3.14 การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 3.15  การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 3.16 การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
 3.17 การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
 3.18 การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 3.19  การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 3.20 การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
 3.21 การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
 3.22 การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพื่อ
การอ่ืนตามมาตรา 34 
 3.23 การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
 3.24 การแจ้งถมดิน 
 3.25 การแจ้งขุดดิน 
 3.26 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้
ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 3.27 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 3.28 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 3.29 การช าระภาษีป้าย 
 3.30 การช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 3.31 การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที ่
 3.32 ยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการ 
 3.33 ขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 3.34 ลงทะเบียนยื่นค าขอรับเบี้ยผู้สูงอายุ 
 3.35 การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3.36 การขอรับบ าเหน็จตกทอดและเงินช่วยพิเศษ 
  3.37 การขอรับบ าเหน็จตกทอด (กรณีข้าราชการ พนักงานส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม) 
 3.38 การขอรับบ าเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างชั่วคราวของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติงานในหน้าที่)  
 3.39 การขอรับบ าเหน็จด ารงชีพของข้าราชการบ านาญส่วนท้องถิ่น 
 3.40 การขอรับบ านาญพิเศษของทายาท 
 3.41 การขอรับบ าเหน็จพิเศษของทายาท  
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  3.42 การขอรับบ าเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างชั่วคราว 
 3.43 การขอรับบ าเหน็จหรือบ านาญปกติของข้าราชการ พนักงานส่วนท้องถิ่น 
 3.44 การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงสถานที่รับบ านาญของข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้รับ
บ านาญ 
 3.45 การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
 3.46 การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
 3.47 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 3.48 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล 
 3.49  การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 
200 ตารางเมตร 
 3.50 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยติดเชื้อ  
 3.51 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไป 
 3.52 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 
 3.53  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
 3.54 การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
พ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 
 3.55 การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
 3.56 การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
 3.57 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 3.58 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล 
 3.59 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไป 
 3.60  การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 
 3.61 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยติดเชื้อ
 3.62 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป  

 จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที่  18  สิงหาคม  พ.ศ. 2558   

 
 
 
       
                                                           (นายนิตินัย  เอ่ียมชลวิเลิศ) 
                                                     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเสาเภา 
  


